Manual do Pagamento Mensal de Inativos e Pensionistas
Geréncia Administrativa Previdenciaria — DAFP/CAAPSML
Legislagao:

Lei Municipal n2 11.348, de 25 de outubro de 2011

Tarefas da Geréncia de Controle de Arrecadacao e Compensagdao Previdenciaria -
DBP/CAAPSML

1. Encaminhar a Geréncia Administrativa Previdenciaria:

a) processo de Concessdao de Aposentadoria, apds publicacdo do Decreto no
Jornal Oficial do Municipio; ou

b) processo de Concessao de Pensao por Morte, apds publicacdo da Portaria no
Jornal Oficial no Municipio.

Tarefas da Geréncia Administrativa Previdenciaria — DAFP/CAASPML:

Fase de implantacdo e revisGo em Folha de Pagamento:

1. Receber o processo e conferir os dados pessoais, inserir os dados bancarios do
servidor aposentado ou beneficiario(s), conforme o caso.

2. Desbloquear o sistema.

Fase de pagamento mensal:

3. Importar arquivo de consignados do Sistema de Gestdo de Consignados

4. Realizar o fechamento do Folha.

5 . Empenhar e ratificar o empenho.

6. Apods assinaturas da ratificacdo do empenho, liquidar e ratificar liquidagao.
7. Apos assinaturas da ratificacdo da liquidacdo, emitir nota de Pagamento.

8. Encaminhar para a Geréncia Financeira Previdencidria para processamento do
pagamento da Folha de Beneficios.

9. Gerar arquivo de empenho bancario.
10. Gerar arquivo para remessa bancaria mensal.
11. Conferir e importar arquivo para a instituicao financeira (banco).

12. Concluir o processo.



