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MANUAL DE PROCEDIMENTOS - PROCESSO ADMINISTRATIVO PREVIDENCIARIO
PARA ANALISE DE CONFORMIDADES PARA ENVIO DE PROCESSOS DE BENEFICIOS
PREVIDENCIARIOS AO TCE-PR

1. QUEM PODE INICIAR O PROCESSO?

A GERENCIA DE CADASTRO PREVIDENCIARIO E REGISTRO DE BENEFICIOS,
recebe o PROCESSO SEI enviado pela Geréncia de Concessdao de Beneficios
Previdencidrios, para providéncias.

2. QUAL SISTEMA?
Utiliza o Sistema SEI para distribuir o Processo para pesquisa no Arquivo geral da
CAAPSML, na legislacdo em vigéncia e na complementa¢do de informacgdes e
documentos caso seja necessario, para a Geréncia de Concessao de Beneficios
Previdenciarios e Geréncia Administrativa Previdenciaria e outros Orgdos da
Prefeitura. Sistema de Tribunal de Contas do Estado do Parana.

3. TRAMITE NA GERENCIA DE CADASTRO PREVIDENCIARIO E REGISTRO DE
BENEFICIOS - GCPRB

a. A geréncia (GCPRB) confere a publicacdo no Jornal Oficial do Municipio, confere
os dados gerais e os documentos do segurado no arquivo geral da CAAPSML,
verifica o atendimento a Legislacdo em vigéncia, e gera no Sistema SEI o
PROCESSO ADMINISTRATIVO PREVIDENCIARIO PARA ANALISE DE
CONFORMIDADES PARA ENVIO DE PROCESSOS DE BENEFICIOS
PREVIDENCIARIOS AO TCE-PR;

b. Realiza busca de informagdes e solicitagio de documentos a Geréncia de
Concessdo de Beneficios Previdenciarios e aos demais Orgios da
Prefeitura, para autuacao do processo de beneficio previdenciario junto ao
TCE/PR;

c. Envia no Sistema do TCE/PR o Processo de Concessdao de Beneficios
Previdenciarios;

d. Mediante a ciéncia do recebimento do processo pelo TCE/PR, o processo
é concluido.

4. ANOTACAO IMPORTANTE

No Processo - CAAPSML: GCPRB - PROCESSO ADMINISTRATIVO PREVIDENCIARIO
PARA ANALISE DE CONFORMIDADES PARA ENVIO DE PROCESSOS DE BENEFICIOS
PREVIDENCIARIOS AO TCE-PR é importante que o nivel de acesso seja restrito,
considerando que os dados sensiveis (pessoais), somente a GCPRB e aqueles que
receberem o SEI devem visualizar os documentos.



