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MANUAL DO PROCESSO DE INVESTIMENTOS

Elaborado pelo Comité de Investimentos, de acordo com o Manual do Pro-Gestdo RPPS (versdo 4.1 -2026). V.1
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1. Objetivo

Estabelecer e padronizar o processo decisdrio de aplicacdo, realocacdo e resgate dos recursos
financeiros administrados pela CAAPSML, assegurando que as decisGes de investimento sejam
tomadas com base em critérios técnicos, observando a legislacdo vigente, a Politica de
Investimentos e os principios de governanga, transparéncia, seguranca, rentabilidade, solvéncia
e liquidez.

2. Base normativa
O processo de investimentos observara, especialmente:
e Constituicdo Federal
e Lein29.717/1998
e Resolugdo CVM n2 175/2022
e Resolugdo CMN n25.272/2025
e Lei Municipal n? 11.348/2011

e Manual do Pré-Gestdo RPPS — Versdo 4.0 (2025)

3. Estrutura de governanga dos investimentos
3.1 Conselho Administrativo
Compete ao Conselho Administrativo:

e aprovar a Politica de Investimentos;

e acompanhar os resultados da gestdo de investimentos.

3.2 Comité de Investimentos
Compete ao Comité de Investimentos:

e elaborar a Politica de Investimentos Anual do RPPS, submetendo-a a aprova¢ao do
Conselho Administrativo;

e acompanhar periodicamente a evolugao dos investimentos do RPPS, orientando os
ajustes necessarios a carteira, visando o alcance e a supera¢do da meta atuarial e o
enquadramento nos limites regulamentares e na politica de investimentos, atuando em
consonancia com os principios da Resolucgao;

e acompanhar a conjuntura econdmica e proceder a andlise de cenarios, observando os
possiveis reflexos nos investimentos do RPPS;
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avaliar riscos potenciais dos investimentos, especialmente de crédito, de mercado e de
liquidez;

acompanhar o desempenho da carteira de investimentos do RPPS, em conformidade
com os objetivos estabelecidos pela Politica de Investimentos Anual e com a legislacao
pertinente;

propor estratégias de investimentos para um determinado periodo e reavaliar as
estratégias em decorréncia de fatos conjunturais relevantes, que desviem dos objetivos
e metas estabelecidas;

manifestar-se sobre proposicdes de alteracdao relevante na alocacdo de recursos,
observados os limites legais para cada investimento;

tomar decisdes embasadas no cenario macroecon6mico, evolucdo da execucdo do
orcamento de RPPS, dados atualizados dos fluxos de caixa e dos investimentos, com
visdo de curto e longo prazo, propostas de investimentos e respectivas analises técnicas,
que deverdo identificar e avaliar os riscos de cada proposta, incluidos os riscos de
crédito, de mercado, de liquidez, operacional, juridico e sistémico.

encaminhar e apresentar relatérios ao Conselho Administrativo sobre o desempenho
dos investimentos

zelar pela ética nas decisdes de investimento;

zelar pelo dever de fiducia e pela governanca, envidando esforcos para incentivar o
adequado relacionamento entre ente, Conselho Administrativo, 6rgaos de fiscalizacao
e controle e demais partes interessadas;

zelar pela observancia das boas praticas de governanca;

opinar sobre o credenciamento e descredenciamento de instituicdes financeiras e
fundos de investimentos;

acompanhar a rentabilidade e os riscos da carteira;

registrar as decisdes em atas.

3.3 Assessoria Técnica - Controle e Arrecadagao Previdencidria e Estudos Atuariais

Compete a Assessoria Técnica:

elaborar estudos e analises de investimento;
monitorar a carteira;
acompanhar o enquadramento legal;

elaborar relatérios gerenciais e de diligéncias.
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4. PROCESSO DECISORIO DE APLICAGAO E RESGATE DOS RECURSOS

O processo decisdrio de investimentos compreende as seguintes etapas:

4.1 Elaboragdo da Politica de Investimentos

A Politica de Investimentos é o instrumento que estabelece as diretrizes, limites e estratégias
para a gestdo dos recursos previdenciarios, orientando o processo de tomada de decisao relativo
as aplicagdes financeiras do RPPS, tudo em consonéncia com a Resolugdo n2 5.272/25.

Seu processo de elaboracdo e aprovacdo compreende as seguintes etapas:
12 ETAPA:
Elaboragdo da Minuta da Politica de Investimentos

O processo de elaboragcdo da Politica de Investimentos da CAAPSML inicia-se com a
disponibilizacdo, pela consultoria de investimentos contratada pelo RPPS, de minuta-base da
Politica de Investimentos para o exercicio subsequente, contendo as diretrizes preliminares para
alocacdo e gestdo dos recursos previdenciarios.

Essa minuta é encaminhada ao Comité de Investimentos da CAAPSML, que promove analise
técnica, observando-se como data de referéncia o prazo de até 30 de agosto para
disponibilizacdo inicial do documento.

Nesta fase, sdo analisados, debatidos e eventualmente ajustados os seguintes tdpicos
estruturantes da Politica de Investimentos:

a. Introdugao

Apresentacdo do arcabouco normativo aplicavel a gestao dos recursos dos RPPS, com destaque
para a legislagdo federal, normas do Conselho Monetario Nacional e regulamentos internos da
CAAPSML.

Inclui ainda breve contextualizacdo institucional da Autarquia e a definicdo do cronograma de
analise e aprovagdo da politica pelo Conselho Administrativo.

b. Defini¢bes e Informacdes Institucionais

Consolidacdo dos principais dados institucionais utilizados como referéncia na politica,
incluindo:

e identificacdo da CAAPSML (CNPJ e natureza juridica);

e classificagdo do RPPS quanto ao perfil de investidor perante o mercado financeiro;

e definicdo da meta de retorno esperada, com base nos estudos atuariais vigentes.
c. Governanca e Gestdo Previdenciaria

Avaliacdo da aderéncia da CAAPSML as diretrizes do Pré-Gestdo RPPS, com indicacgdo:
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e do nivel de certificagdo institucional vigente;

e das praticas de governanca aplicaveis a gestdo dos investimentos;

¢ dos mecanismos de transparéncia e controle interno relacionados ao processo decisério
de investimento.

d. Diretrizes Gerais da Politica de Investimentos

Discussdo dos objetivos estratégicos da politica, bem como dos principios, limites e parametros
de alocacgao, considerando:

e alegislacdo vigente aplicavel aos RPPS, especialmente a Resolu¢do CMN n2 5.272/2025;

e 0 perfil de risco do regime;

e as projecOes atuariais e os resultados do estudo de Asset Liability Management (ALM).
e. Modelo de Gestdo dos Recursos

Definicdo do modelo de gestdo a ser adotado para os recursos previdenciarios, critérios de
selecdo e acompanhamento das instituicdes gestoras.

f. Meta de Retorno Esperado
Definicdo da meta atuarial de rentabilidade, composta por:
e indice de inflacdo de referéncia adotado pelo Municipio (INPC);

e taxa real de juros definida conforme pardmetros da Portaria MPS n2 403/2008 e normas
posteriores aplicaveis.

g. Aderéncia das Metas de Rentabilidade
Avaliacdo da compatibilidade entre:
e a meta atuarial definida;
e 0 perfil da carteira de investimentos;
e 0 histérico de rentabilidade da carteira da CAAPSML nos ultimos exercicios.
h. Andlise da Carteira Atual
Avaliagao da composicado atual da carteira de investimentos da CAAPSML, incluindo:
e distribuigdo dos recursos por segmento e classe de ativos;
e verificacdo de enquadramento aos limites legais e regulatorios;

e andlise preliminar da necessidade de ajustes ou realocacdes para o exercicio seguinte.



3

$5 - PREFEITURA DE e Pro-Gestao
ZEILONDRINA {crhrsML 40

00/ \a®

22 ETAPA:
Encaminhamento para os Orgios de Governancga

Apds ampla discussao, a minuta é finalizada e encaminhada ao Conselho Fiscal para ciéncia e ao
Conselho Administrativo para aprovacgao.

32 ETAPA:

Revisdo da Minuta (se necessario)

Caso o Conselho Administrativo ndo aprove, a minuta ¢ devolvida e passa por uma nova analise,
seguindo 0 mesmo processo anterior, considerando os apontamentos do Conselho.

42 ETAPA:
Aprovacao e Formalizagao

Caso aprovada pelo Conselho, a Politica de Investimentos é publicada.

52 ETAPA:
Registro no Sistema CADPREV

Apds sua aprovacao, a consultoria de investimentos realiza o registro e o envio da Politica de
Investimentos no sistema CADPREV, conforme os procedimentos estabelecidos pela Secretaria
de Previdéncia.

62 ETAPA:
Ratificagdo no CADPREV

O Superintendente e a Gestora de Recursos ratificam o documento no CADPREV, dentro dos
prazos legais.
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4.2. Credenciamento De Institui¢des Financeiras

O processo de credenciamento de instituicdes financeiras tem por finalidade verificar a
regularidade, a capacidade técnica e a conformidade das instituicGes que poderdo receber
aplicagcOes dos recursos previdencidrios da CAAPSML, observando a legislacdo aplicavel ao
Regime Prdprio de Previdéncia Social (RPPS).

O processo de credenciamento das instituicdes financeiras compreende as seguintes etapas:
12 ETAPA:
Publicacao do Edital de Credenciamento

A CAAPSML publica edital estabelecendo as regras, requisitos e documentacdo necessaria para
habilitacdo das instituicGes financeiras.

22 ETAPA:
Solicitacdo de Credenciamento pela Instituicao

A instituicdo interessada realiza a solicitagcdo de acesso ao sistema eletrénico indicado no edital
(SIRU), onde realizard o preenchimento das informacdes cadastrais, bem como o envio da
documentacao exigida.

32 ETAPA:
Analise Documental

A empresa de consultoria contratada procede a verificacdo da documentagdo apresentada,
avaliando:

e regularidade juridica e fiscal
e conformidade com as exigéncias do edital
e completude dos documentos.

Caso sejam identificadas inconsisténcias, podera ser solicitada diligéncia para complementacao
de documentos.

42 ETAPA:
Andlise Técnica

O Comité de Investimentos analisa o parecer emitido pela consultoria, podendo solicitar
esclarecimentos adicionais quando necessario, e elabora manifestagdo técnica final, que servira
de fundamento para a decisdo administrativa quanto ao credenciamento.

52 ETAPA:
Decisao da autoridade competente

Com base nos pareceres técnicos apresentados, a Superintendéncia da CAAPSML delibera sobre
o deferimento ou indeferimento do pedido de credenciamento da instituicdo financeira.
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62 ETAPA:
Formalizagao do Credenciamento

Em caso de aprovacao, é emitido o Atestado de Credenciamento e firmado o respectivo Termo
de Credenciamento entre a CAAPSML e a institui¢cdo financeira.

A partir da formalizacdo, a instituicdo passa a integrar o cadastro de instituicGes credenciadas e
aptas a receber aplicagcbes dos recursos do RPPS, observadas as diretrizes da Politica de
Investimentos e as delibera¢cdes do Comité de Investimentos.



3

+

I#:PREFEWUR& DE ®

3 . Pro-Gestao
L5 ONDRINA icrirsML a0

05/ \a®

4.3 Processo de Alocacao e Desinvestimento dos Recursos

O processo de alocacao e desinvestimento da carteira de investimentos tem por finalidade
promover o adequado gerenciamento dos recursos previdencidrios, garantindo o
enquadramento na Politica de Investimentos, a observancia da legislagdo aplicavel e a busca
pelo atingimento da meta atuarial, mediante decisdes técnicas fundamentadas.

O processo compreende as seguintes etapas:
12 ETAPA
Monitoramento da Carteira de Investimentos

O Comité de Investimentos, com o suporte da consultoria de investimentos, realiza o
monitoramento periddico da carteira de investimentos do RPPS, avaliando, entre outros
aspectos:

e desempenho dos ativos e fundos de investimento;

e aderéncia aos limites e diretrizes estabelecidos na Politica de Investimentos;
e enquadramento em relacdo a legislacdo vigente aplicavel aos RPPS;

e diversificacdo e exposicdo a riscos da carteira;

e cendrio macroecondmico e perspectivas de mercado;

e necessidade de rebalanceamento ou realocacado de recursos.

Com base nessas analises, a consultoria podera apresentar relatérios técnicos e recomendacgdes
de alocagao, realocagdo ou desinvestimento.

22 ETAPA
Analise e Deliberagdo pelo Comité de Investimentos

O Comité de Investimentos analisa as recomendagdes técnicas apresentadas pela consultoria,
avaliando, entre outros aspectos:

e aderéncia a Politica de Investimentos vigente;

e andlise de risco, retorno e liquidez dos ativos;

e enquadramento nos limites legais e regulamentares;

e impacto da operacdo na diversificacdo da carteira;

e adequacdo da estratégia proposta as condi¢des do mercado financeiro.

Apds analise técnica, o Comité podera aprovar a proposta de realocacdo/desinvestimento ou
rejeitar a proposta.

As delibera¢des do Comité sdo formalmente registradas em ata de reunido, contendo as
justificativas técnicas que fundamentaram a decisdo.

10



3

+

= +:PREFEITURADE 3 ® Pré.Gestéo
ZEILONDRINA {crhrsML 40

00/ \a®

Aplicacdo de novos recursos

Nos casos de aplicacdo de novos recursos financeiros, o Comité de Investimentos realiza
avaliacdo técnica considerando:

e conjuntura econOmica nacional e internacional;
e projecGes de inflagdo;
e expectativa para a taxa bdsica de juros (Selic);

e andlises e indicadores econdmicos, incluindo relatérios de mercado, como o Relatdrio
Focus do Banco Central;

e estudos e recomendacdes da consultoria de investimentos;

e propostas e materiais técnicos apresentados por instituicdes financeiras previamente
credenciadas, tais como laminas de fundos, relatérios de risco e apresentacGes
institucionais.

Apds anadlise das informacdes disponiveis, o Comité delibera pela alternativa de investimento
considerada mais adequada a estratégia da carteira e aos objetivos do RPPS.

Toda a documentacéo utilizada na andlise, tais como relatérios, boletins econémicos, laminas
de fundos e apresentacgées técnicas, € mantida como registro do processo decisério.

32 ETAPA
Execug¢do da Operagao

Apos a deliberagao do Comité de Investimentos, a Geréncia Financeira Previdencidria procede a
execucdo da operacdo de aplicacdo ou resgate junto a instituicdo financeira credenciada,
observando as condigdes deliberadas pelo Comité.

Aquisicao de Titulos Publicos

Nos casos de aquisicdo de titulos publicos federais, os procedimentos operacionais sdo
executados pela Assessoria Técnica — Controle e Arrecadacdo Previdenciaria e Estudos Atuariais,
observando os procedimentos operacionais especificos e as diretrizes emanadas pelo Comité de
Investimentos.
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